Приложение № 1 към чл.5, ал.1 от НПКПМДСл

	ИНФОРМАЦИЯ ЗА ДЛЪЖНОСТТА
 
за длъжност: Главен юрисконсулт на община Вълчи дол, 
(наименование на длъжността)

1. Минимални изисквания за заемане на длъжността, които са предвидени в нормативни актове:
- образование – висше;юридическо;
- степен на образование: Магистър;
- професионален опит: 4 години ;
- ранг: III младши.
Забележка. Изискванията се посочват въз основа на Класификатора на длъжностите в администрацията.
              2.  Специфични изисквания за заемане на длъжността, които са предвидени в специални нормативни актове: 
Да отговаря на условията на чл. 7, ал. 1 и ал. 2 от ЗДСл
           3. Аналитична, комуникативна, дигитална компетентност, способност за работа в екип, фокус към клиента, ориентация към резултатите
[bookmark: _GoBack]Познаване и ползване на съответните нормативни актове, професионална компетентност. Организира подготовката, изготвя процедурните условия и всички документи за възлагане на обществени поръчки, като определя и вида на процедурата, съобразно изискванията на ЗОП и Вътрешните правила за управление цикъла на обществените поръчки в Община Вълчи дол.  Отговаря за вярното и точно изготвяне в срок на документите за публикуване и друга информация, отнасяща се до възложените му за организация обществени поръчки  и следи за своевременното им изпращане в Регистъра за обществени поръчки, в Официален вестник на ЕС, ЦАИС ЕОП и АОП; Подготвя обявления и решения по процедура за възлагане на обществени поръчки и подготвя проекти на договори, докладни записки, писма свързани с дейността на Община Вълчи дол; Подготвя проекти на заповеди за назначаване на комисии за провеждане на процедурите, на решения за определяне на изпълнители по обществените поръчки, на заповеди за прекратяване на обществени поръчки и др.; Изготвя рамкови споразумения и договори за възлагане на обществени поръчки с изпълнителите; Участва в подготовката и изпълнението на международни проекти, финансирани от двустранни и многостранни програми, програми и фондове на ЕС, в т.ч. Кохезионен фонд, Структурни фондове, Финансовият механизъм на Европейското икономическо пространство и други донорски инициативи;  Изготвя документи в хода на изпълнението на договори с външни изпълнители, в т.ч. допълнителни споразумения към договори и други документи, предвидени в договорите и в Закона за обществени поръчки; Организира набирането на информация и подготвя експертни становища по въпросите, свързани с обществените поръчки и договорите с цел подпомагане на ръководството на Община Вълчи дол при вземането на решения. Следи за нередности при възлагането на обществените поръчки, както и за административни слабости, пропуски и нарушения, които водят до нарушаване на ритъма на работа на дирекцията и взаимодействието с другите отдели и дирекции. Участва в комисии за разглеждане, оценка и класиране на подадените оферти за участие в процедури за възлагане на обществени поръчки. Изготвя становища до КЗК и ВАС по постъпили жалби. Осъществява процесуално представителство в областта на обществените поръчки пред КЗК и ВАС. Изпълнява и други задачи, възложени от Кмета на Общината.
 
Допълнителни изисквания към изпълнителя на длъжността, които са определени въз основа на компетентностите, които са необходими за експертни или ръководни длъжности в администрацията:
 
	 
	Изисквания и компетентности
	да
	не
	 

	1.
	Ориентация към резултати 
	Х
	 
	

	2.
	Работа в екип
	Х
	 
	

	3.
	Фокус към клиента (вътрешен/външен)
	Х
	 
	

	4.
	Комуникативна компетентност 
	Х
	 
	

	5.
	Професионална компетентност 
	Х
	 
	

	6.
	Аналитична компетентност
	Х
	 
	

	7.
	Управленска компетентност
	Х
	 
	

	8.
	Стратегическа компетентност
	Х
	 
	

	9.
	Лидерска компетентност
	Х
	 
	

	10.
	Компетентност за преговори и убеждаване
	Х
	 
	

	11.
	Дигитална компетентност
	Х
	 
	

	12.
	Други специфични за длъжността и за административното звено изисквания
	 
	 
	


 




